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ACTIVACION DE CORREO INSTITUCIONAL

Esta guia podra ayudarte a activar tu cuenta de correo institucional y hacer uso de ella. Es importante
completes cada uno de los pasos que se indican para que no cause conflicto alguno. Con anterioridad,
Servicio Escolares ya te debi6 haber enviado tu numero de control, mismo que es indispensable que lo
tengas a la mano y que ademas lo recuerdes, porque lo usaras a lo largo de toda tu carrera en esta
institucion.

1. ldentifica tu nimero de control (ver la siguiente figura de ejemplo)

Hoy

Buen dia, se te ha asignado numero de control de Institudo
Tecnologico de Atitalaquia y e€ 261150000 0:44 2. m

Mensaje de vo|

+ (@ Escribe un mensaje

2. Atu cuenta de correo personal se te hara llega una contrasefia temporal, es decir sélo te sirve una
vez para activar tu cuenta de correo institucional. Al ingresar por primera vez deberas cambiarla.

Identificala (ver la siguiente figura)

Cuenta Office 365 Institucional

tu contrasena temporal es: | Wuqa8332
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3. Abre el navegador en tu computadora y busca Tecnoldgico Nacional de México Atitalaquia e
ingresa. (ver la siguiente figura)

Google Fatitum seerelogico te afitaisc.in

TecNM - Atitalaquia

ERh R

4. En la parte superior derecha del sitio, ubica el icono que tiene forma de sobre de sobre y da clic
sobre él para ingresar. (ver la siguiente figura)
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n Conticenos « Offerts Iducative « Dwpartamentos « Tequaos vors Aspiramtes + Inscripadon 2026 «

5. En la pégina que se abre se te pedird que escribas una direccion de correo.
Tu correo institucional tiene este formato:

Tu_Numero_de_ Control@atitalaquia.tecnm.mx
Deberas escribir tu nimero de control, mismo que te fue enviado por Servicios Escolares. El
siguiente es un ejemplo:

261150000 @atitalaquia.tecnm.mx
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Escribela en el cajon donde se te pide y da clic en el boton siguiente. (ver la siguiente figura)

B Microsoft

Iniciar sesion
261150000 @atitalaquia tecnm.mx

¢ lodavia no tienes una cuenta? Cros

eder a tu enta

6. En la siguiente pagina se te pedird que escribas la contrasefia temporal que se menciona el paso
2 de este procedimiento. Escribela y da clic en iniciar sesion, esto te enviara a otra pagina que
pedira cambies la contrasefia y aparecen tres lineas.

Linea 1 escribe la contrasefia temporal.

Linea 2 genera una contrasefia de tu preferencia (nimeros, simbolos, mayusculas y minasculas)
Linea 3 vuelve a escribir tu contrasefia para confirmarla.

Ahora da clic en iniciar sesion. (ver las siguientes figuras)
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BS Microsoft
261150000@atitalaquia.tecnm.mx

- Actualizar contrasena
L MlCI’OSOﬁ Mecesitas actualizar la contrasefia

porque se trata de
la primera vez que inicias sesion o porgue la

¢« 261150000@atitalaquia.tecnm.mx contrasefia expiro.

Escribir contrasena
.............4 sssssssees
Olvidé mi contrasena sssssssene

— [ carsesn
Iniciar sesion

7. Si todo esta bien te aparecera una ventana que indica que se te brindara seguridad en tu cuenta,
da clic en siguiente. (ver la siguiente figura)

T ot
= Microsoft
2611500008 attalaquia tecnmomx

Vamos a garantizar la seguridad
de la cuenta

Te Ayucaremos 3 CONBgUIar otra forma de veniicar ty
gentidac

olrs custita

Mas infor N wobre 13 0omee

8. Lo anterior abrira otra pagina en la que se te solicita que escribas tu nimero de celular, pues
tendras que vincularlo con tu cuenta de correo institucional. En el codigo de pais elige México.
En la casilla siguiente escribe el nimero de tu celular y pulsa en siguiente. Esto enviara un codigo
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via SMS a tu celular, mismo que tendras que escribir para confirmar la autenticidad de tu linea
telefénica y pulsar en siguiente. (ver las siguientes figuras)

2615500008 st magua tecrim s

Adicion del nimero de teléfono

8

Comprobar el nimero de
Comprueha que sres tU con un codigo de texto en el .
telefona teléfono

€ 261150000@atitalaguia.tecnm.mx

Codigo de paiy

Escribe el codigo que enviamos a +52 7371051765.

Phose numbes | 123456

F3IT1051765

:No recibiste el codigo?

( morcba ] o .
Jeger como comprobar Configurar otra manera de iniciar sesion

@ Erwio de un COdgo poc mensye de texto

Siguiente
50 pueden aphcar taritas de Garos y mensaes S

te, aceptas ks lécmince de

WooyUeclaracion de privacdad y coockies

Presionas Sigue

ofgurs

9. Una vez que hayas verificado tu nimero se te dara la bienvenida al portal de Office 365
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Todo el trabajo en un solo lugar, ahora mas fiadl con Al

Puedes observar el tour que se te da por el sitio para que te familiarices un poco con la plataforma. Esta
pagina no es tu correo. El correo es una de las aplicaciones de las cuales tienes el beneficio por ser parte

del TecNM Atitalaquia.

10. Ubica en la barra lateral inferior izquierda el mena aplicaciones y da clic sobre ella. En el mend
que se despliega ubica la aplicacion del correo (Outlook) y da clic sobre ella. (ver la siguiente
figura)
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11. Yasolo tienes que esperar a que cargue por primera vez tu cuenta, y esté lista para ser usada, asi
como todas las aplicaciones que desees utilizar.
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Si no puedes acceder a tu cuenta por haber extraviado la contrasefa o
cambiado tu numero de teléfono, para restablecer el acceso envia un
correo a cc_atitalaquia@tecnm.mx o un mensaje de WhatsApp al
namero 737-105-1765 solicitando las indicaciones para modificar, activar
0 reactivar tu cuenta de correo institucional. En tu mensaje, no olvides
anotar tu nombre completo y tu nimero de control (horario de atencion
de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas en periodos escolares).
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